รายงานการประชุม...........................................................................................
ครั้งที่ ..... /............
ในวันที่............................................... เวลา ................. น.
ณ ..................................................................
------------------------------------------------------------
ผู้มาประชุม
ผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี)
ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี)
เริ่มประชุมเวลา ............................... น.
                        ประธานกล่าวเปิดประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่าง ๆ ดังต่อไปนี้
ระเบียบวาระที่ 1   เรื่องที่ประธานแจ้งที่ประชุมทราบ
                          ......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................

ที่ประชุมรับทราบ
ระเบียบวาระที่ 2   เรื่องรับรองรายงานการประชุม
                         ประธานเสนอให้ที่ประชุมพิจารณาร่างรายงานการประชุม.........................................................
.........................................................................................................................................................................................

ที่ประชุมพิจารณาแล้ว รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ .........................................................
ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
3.1 (รายงานผลงานหรือความก้าวหน้าในการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุมในครั้งก่อนให้ทราบ)                         3.๒ .............................................................................................................................................
ที่ประชุมรับทราบ
ระเบียบวาระที่ 4   เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
4.1  ............................................................................................................................................
มติประชุม
ระเบียบวาระที่ 5   เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี)
 
                         ประธานนัดประชุมครั้งต่อไป ในวันที่....................................................................................


   ประธานกล่าวปิดประชุม
เลิกประชุมเวลา ............................... น.

ลงลายมือชื่อ
                (............................................................)
                                                                  ผู้จดรายงานการประชุม


