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ถึง ……..........................……………
ย่อหน้า 2.5 ซม.


..................................................................................................................................................
…...………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..                                                           


...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                           

………………….………………………………………………………………………………………………………..…..   


...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                           

………………….………………………………………………………………………………………………………..…..


                               (ชื่อส่วนราชการที่ส่งหนังสือออก)
                                                                    (ตราชื่อส่วนราชการ)


                                                    (วัน เดือน ปี)                                                                                                                 
                                                                                         (ลงชื่อย่อกำกับตรา)






(ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง).......
    
โทร. x  xxxx  xxxx หรือที่ตั้ง

ชั้นความลับ 





รูปแบบหนังสือประทับตรา








24








การวางครุฑห่างจากขอบกระดาษด้านบน 


ประมาณ 1.5 ซม.





ครุฑ


สูง 3 ซม.





1





ที่  ....................     





2





   1 Enter + Before 6 pt





   1 Enter + Before 6 pt





ผู้รับผิดชอบลงลายมือชื่อย่อกำกับตรา 


(ในบริเวณจุดไหนก็ได้)








4





5





   4 Enter 
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เส้นผ่าศูนย์กลางวงนอก 4.5 ซ.ม.เส้นผ่าศูนย์กลางวงนอก 3.5 ซ.ม.
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ชั้นความลับ 








